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1
目的和适用范围
   本文件规定了培训证书的基本要求，确保培训证书的规范化。

   本文件的规定适用带有CCAA标志的培训证书的管理。
2 培训证书的基本内容和编排格式

2.1  证书内容

a) 清楚地说明课程经CCAA确认；
b) CCAA的标志，并应符合CCAA《证书及标志的使用规则》；

c) 每张证书的唯一标识编号，编号格式见2.3；

d) 清楚的标明培训机构的名称，该名称应与CCAA确认的一致

e) 培训课程名称、培训课程确认号、并应与CCAA课程批准证书上的描述一致；

f) 培训班授课起止日期；

g) 学员姓名（包括拼音），该姓名应与拟用于CCAA认证人员注册的一致；

h) 学员已成功地完成了课程的说明；

i) 培训机构印章；

j) 在证书的单面上包括所有的信息。

2.2 证书编排格式

     证书应不大于A4幅面，不小于B5幅面，具体编排格式由培训机构自行确

     定。

2.3 “培训合格证书”编号的规定格式

[image: image1]XT ─ XXX─ XXXX ─ XXX ─ XXXX

                                         证书序号
                                         培训班期号
                                         培训年度
                                         确认号
                                         转换课程

培训课程类别代码

     其中培训班期号、证书序号为各年度该培训课程按自然顺序的编号，           如某一培训机构确认号为005，确认的培训课程为QMS审核员培训课程，则其2002年度第1期的第1份培训证书编号为： Q－005－2002－001－0001，其转换课程的培训证书编号为： QT－005－2002－001－0001。

        3  培训证书的制备
3.1培训机构确定的证书样式，在使用前，应报CCAA批准或备案。
3.2 培训证书无有效期。
附件：

培训课程类别代码

      Q ─ 质量管理体系（QMS）审核员培训课程
      E ─ 环境管理体系（EMS）审核员培训课程
      S ─ 职业健康安全管理体系（OHSMS）审核员培训课程
H ─  HACCP管理体系课程

F ─  食品安全管理体系审核员培训课程

I  ─  信息安全管理体系审核员培训课程

O ─ 有机产品检查员培训课程

T  ─ 转换课程

C ─ 咨询师课程
SC ─ 高级咨询师课程

PQ ─ 质量管理体系（QMS）审核员预备知识培训课程

IQ ─ 质量管理体系（QMS）内审核员培训课程

      IE ─ 环境管理体系（EMS）内审核员培训课程
IS ─ 职业健康安全管理体系（OHSMS）内审核员培训课程

FQ ─ 质量管理基础知识

FE ─ 环境管理基础知识

FS ─ 职业健康安全管理基础知识

CPD─ 专业发展培训课程
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