附件1            

财务管理注意事项及要求
1、原则：各课题必须重视财务管理工作，充分发挥财务人员在课题财务管理和经费支出方面的重要作用，课题组成员应与财务人员充分配合，根据《国家科技支撑计划专项经费管理办法》和课题预算，做好课题财务核算和管理工作。财务验收是进行课题验收的前提，财务具有一票否决权，为此各课题应做好财务核算工作，为财务审计工作打好基础。
2、重点注意的问题：
（1）课题如有合作单位的，应先由各合作单位分别报送其预算执行情况，再由课题主要承担单位负责汇总，生成课题总的预算执行情况报告和说明，真实反映课题支出情况。
（2）课题承担单位应当严格按照下达的课题预算执行，健全内部控制制度，加强对专项经费的监督和管理，保持课题研究进度与经费支出进度的均衡，及时合理支出经费。
（3）规范每项支出科目归集工作，严格按照《国家科技支撑计划专项经费管理办法》中规定的科目开支范围进行管理和列支。
（4）有的课题管理费科目支出不足，甚至没有支出，应充分利用好管理经费。
（5）劳务费只能支付给课题组成员中没有工资收入的相关人员和课题组临时聘用人员等的劳务性费用，财务审计时将对照检查单位人员名单与课题劳务费支出名单。
（6）国际合作与交流费的支出应当严格执行国家外事经费管理的有关规定，按照国家规定的标准列支，依据课题预算支出。
（7）课题中涉及到自筹经费的，应保证自筹经费的及时到位。课题经费要做到单独核算，专款专用。
（8）翻译费费用若支付给个人，则应归集到劳务费科目进行核算；若支付给单位则可归集到出版/文献/信息传播/知识产权事务费科目核算。
（9）注意课题前期研究过程中，因经费不到位而发生的垫支及回垫工作的时间。
3、要求：
请各课题根据《国家科技支撑计划专项经费管理办法》和课题预算，结合课题预算执行和财务支出情况，认真开展自查工作，对发现的不符合财务核算和财务管理要求的问题及时进行调整。
